SCOALA GIMNAZIALA ,,GRIGORE SILASI” BECLEAN

Str. Libertatii nr. 19

Graficul de control al managerului pe Semestrul I

Anul Scolar 2013 - 2014

Verificarea existentei documentelor curriculare oficiale, manualelor, auxiliarelor curriculare la nivelul unitati de invatamant;

Monitorizarea participarii la actiunile metodice ale cadrelor didactice

Informarea privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice (metodologii, ordine de ministru, hotarari de guvern);

Informari permanente Tn urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii ;

Verificarea realizari proiectarii pedagogice semestriala si anuala si asigurarea dimensiunii ei stiintifice si interdisciplinare;

Asigurarea calitatii in macro si microproiectare;

Monitorizarea participarii la actiunile metodice, organizate de ISJ BN, a tuturor cadrelor didactice;

Monitorizarea aplicarii testelor initiale si analiza acestora;

Monitorizarea progresului scolar din perspectiva calitatii actului didactic;

Monitorizarea serviciului pe scoal3;

Monitorizarea derularii programelor sociale in scoala (corn si lapte, rechizite, burse, etc.);

Sustinerea activitatilor de indrumare, control si evaluare in unitatea scolara a cadrelor didactice debutante;

Asigurarea cu combustibil a institutiei, pentru sezonul rece;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, in termenele solicitate;

Sprijinirea cadrelor didactice in consolidarea legaturilor cu autoritatile locale, agentii economici, institutiile nationale si regionale de cultura,
Biserica, alte institutii interesate, pentru cresterea adecvarii ofertei educationale a scolii la cererea concreta, pentru realizarea proiectelor si
programelor proprii, precum si in vederea cresterii importantei scolii ca factor de civilizatie;
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Septembrie




Asigurarea calitatii activitatilor educative si extrascolare;

Monitorizarea derularii programelor sociale in scoala (corn si lapte, rechizite, burse, etc.);

Monitorizarea constituirii Consiliului Elevilor

Monitorizarea progresului scolar din perspectiva calitatii actului didactic

Monitorizarea aplicarii testelor predictive, de progres si sumative;

Monitorizarea stabilirii de programe care sa cuprinda masuri ameliorative

Sustinerea activitatilor de indrumare, control si evaluare in unitatea scolara a cadrelor didactice debutante

Sprijinirea cadrelor didactice in consolidarea legaturilor cu autoritatile locale, agentii economici, institutiile nationale si regionale de cultura,
Biserica, alte institutii interesate, pentru cresterea adecvarii ofertei educationale a scolii la cererea concreta, pentru realizarea proiectelor si
programelor proprii, precum si in vederea cresterii importantei scolii ca factor de civilizatie ;

Monitorizarea serviciului pe scoal3;

Monitorizarea graficului de frecvents;

Monitorizarea notarii ritmice;

Verificarea documentelor de secretariat (dosarele personale, fisele postului, completarea deciziilor)

Informarea privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice (metodologii, ordine de ministru, hotarari de guvern);

Informari permanente in urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii ;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, in termenele solicitate;

Monitorizarea inscrieri la grade a cadrelor didactice

Asigurarea cu combustibil a institutiei, pentru sezonul rece;

Octombrie

Asigurarea calitatii activitatilor educative si extrascolare;

Monitorizarea progresului scolar;

Monitorizarea serviciului pe scoal3;

Monitorizarea graficului de frecvents;

Monitorizarea notarii ritmice;

Sustinerea activitatilor de indrumare, control si evaluare Tn unitatea scolara a cadrelor didactice debutante

Informarea privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice (metodologii, ordine de ministru, hotarari de guvern);
Informari permanente Tn urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii ;

Monitorizarea stabilirii de programe care sa cuprinda masuri ameliorative;

Monitorizarea programelor de parteneriat derulate de scoald, valorizarea si promovarea bunelor practice in acest domeniu;
Eficientizarea activitatii Consiliului Elevilor, implicarea acestuia in rezolvarea problemelor cu care se confrunta scoala;
Monitorizarea participarii la actiunile metodice ale cadrelor didactice;

Monitorizarea comisiilor de lucru din scoalg3;

Monitorizarea derularii programelor sociale in scoala (corn si lapte, burse, etc.);

Asigurarea cu combustibil a institutiei, pentru sezonul rece;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, in termenele solicitate;

Noiembrie




Aprobarea Planului de scolarizare pentru anul scolar 2012/2013

Asigurarea calitatii activitatilor educative si extrascolare; Decembrie
Monitorizarea progresului scolar;

Monitorizarea serviciului pe scoal3;

Monitorizarea graficului de frecvents;

Monitorizarea notarii ritmice;

Monitorizarea graficului Tntalnirilor cu parintii;

Sustinerea activitatilor de indrumare, control si evaluare in unitatea scolara a cadrelor didactice debutante;

Informarea privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice (metodologii, ordine de ministru, hotarari de guvern);
Informari permanente Tn urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii ;

Monitorizarea programelor de parteneriat derulate de scoald; valorizarea si promovarea bunelor practice in acest domeniu;
Monitorizarea participarii la actiunile metodice ale cadrelor didactice;

Verificarea sustinerii tezelor si notarea acestora in catalog, pe semestrul [;

Monitorizarea stabilirii de programe care sa cuprinda masuri ameliorative;

Verificarea documentelor de secretariat (dosarele personale, completarea cartilor de munca);

Monitorizarea comisiilor de lucru din scoala;

Verificarea cataloagelor;

Verificarea ingtiintarilor trimise parintilor;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, in termenele solicitate;

Analiza transparenta conform metodologiei si avizul CA in vederea depunerilor dosarelor pentru gradatia de merit
Monitorizarea actiunilor de igienizare din scoala, pe perioada vacantei de iarna

Asigurarea calitatii activitatilor educative si extrascolare; lanuarie

Verificarea documentelor de secretariat (SC-uri);

Verificarea cataloagelor (incheierea mediilor pe Sem 1);

Verificarea ingtiintarilor trimise parintilor referitoare la situatia scolara;

Monitorizarea comisiilor de lucru din scoalgs;

Monitorizarea notarii ritmice;

Monitorizarea progresului scolar;

Monitorizarea derularii programelor sociale in scoala (corn si lapte, bani de liceu, burse, etc.);

Asigurarea cu combustibil a institutiei, pentru sezonul rece;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, Tn termenele solicitate;

Monitorizarea comisiilor de lucru din scoala si solicitarea rapoartelor de analiza pe semestrul |, in vederea realizarii analizei activitatii
scolare;

Monitorizarea frecventei scolare;

Informarea privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice (metodologii, ordine de ministru, hotarari de guvern);




Informari permanente in urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii ;

Sprijinirea cadrelor didactice in consolidarea legaturilor cu autoritatile locale, agentii economici, institutiile nationale si regionale de cultura,
Biserica, alte institutii interesate, pentru cresterea adecvarii ofertei educationale a scolii la cererea concreta, pentru realizarea proiectelor si
programelor proprii, precum si in vederea cresterii importantei scolii ca factor de civilizatie ;

Monitorizarea Ordinelor privind Miscarea Personalului Didactic din Tnvatdmantul Preuniversitar.

Monitorizarea actiunilor de igienizare din scoala

Graficul de control al managerului pe Semestrul 11

Anul Scolar 2013 - 2014

Nr. Temele propuse spre a fi monitorizate Perioada
crt.
1 Monitorizarea participarii la actiunile metodice ale cadrelor didactice Februarie

Informarea privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice (metodologii, ordine de ministru, hotarari de guvern);

Informari permanente Tn urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii ;

Verificarea realizari proiectarii pedagogice semestriala si asigurarea dimensiunii ei stiintifice si interdisciplinare;

Asigurarea calitatii in macro si microproiectare;

Monitorizarea participarii la actiunile metodice, organizate de ISJ BN, a tuturor cadrelor didactice;

Monitorizarea aplicarii testelor initiale si analiza acestora;

Monitorizarea progresului scolar din perspectiva calitatii actului didactic;

Monitorizarea serviciului pe scoal3;

Monitorizarea derularii programelor sociale in scoala (corn si lapte, rechizite, bani de liceu, burse, etc.);

Sustinerea activitatilor de indrumare, control si evaluare in unitatea scolara a cadrelor didactice debutante;

Asigurarea cu combustibil a institutiei, n sezonul rece;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, in termenele solicitate;

Sprijinirea cadrelor didactice Tn consolidarea legaturilor cu autoritatile locale, agentii economici, institutiile nationale si regionale de
cultura, Biserica, alte institutii interesate, pentru cresterea adecvarii ofertei educationale a scolii la cererea concreta, pentru realizarea
proiectelor si programelor proprii, precum si in vederea cresterii importantei scolii ca factor de civilizatie;

Elaborarea CDS in concordanta cu cerintele elevilor, resursele scolii si tendintele de dezvoltare economico-socialda a comunitatii pentru anul
scolar 2012 — 2013;

Analiza activitatii pe semestrul |, a rezultatelor obtinute de unitatea de invatamant, stabilirea unor programe de masuri ameliorative pentru
eliminarea disfunctiilor

Realizarea Proiectului de Tncadrare pentru anul scolar 2012-2013




Asigurarea calitatii activitatilor educative si extrascolare; Martie
Monitorizarea progresului scolar;

Monitorizarea serviciului pe scoal3;

Monitorizarea graficului de frecvents;

Monitorizarea notarii ritmice;

Monitorizarea derularii programelor sociale in scoala (corn si lapte, bani de liceu, burse, etc.);

Informari permanente Tn urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii ;

Verificarea documentelor de secretariat (dosarele personale, completarea cartilor de munca);

Eficientizarea activitatii Consiliului Elevilor, implicarea acestuia in rezolvarea problemelor cu care se confrunta scoala;
Verificarea cataloagelor;

Verificarea instiintarilor trimise parintilor;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, Tn termenele solicitate;

Monitorizarea aplicarii testelor predictive, de progres si sumative;

Respectarea Calendarului Miscarii Personalului Didactic pentru anul scolar 2012-2013;

Asigurarea calitatii activitatilor educative si extrascolare; Aprilie
Monitorizarea progresului scolar;

Monitorizarea serviciului pe scoal3;

Monitorizarea graficului de frecvents;

Monitorizarea notarii ritmice;

Sustinerea activitatilor de indrumare, control si evaluare in unitatea scolara a cadrelor didactice debutante

Informarea privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice (metodologii, ordine de ministru, hotarari de guvern);
Informari permanente in urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii ;

Monitorizarea stabilirii de programe care sa cuprinda masuri ameliorative;

Monitorizarea programelor de parteneriat derulate de scoald, valorizarea si promovarea bunelor practice in acest domeniu;
Eficientizarea activitatii Consiliului Elevilor, implicarea acestuia in rezolvarea problemelor cu care se confrunta scoala;
Monitorizarea participarii la actiunile metodice ale cadrelor didactice;

Monitorizarea comisiilor de lucru din scoal3;

Monitorizarea derularii programelor sociale in scoala (corn si lapte, bani de liceu, burse, etc.);

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, in termenele solicitate;

Monitorizarea stabilirii de programe care sa cuprinda masuri ameliorative;

Respectarea Calendarului Miscarii Personalului Didactic pentru anul scolar 2012-2013;

Asigurarea calitatii activitatilor educative si extrascolare; Mai

Monitorizarea progresului scolar;
Monitorizarea serviciului pe scoal3;
Monitorizarea graficului de frecvents;




Monitorizarea notarii ritmice, a tezelor;

Monitorizarea informarii elevilor, a parintilor, a cadrelor didactice despre cifra planului de scolarizare la liceele din judet;
Monitorizarea derularii programelor sociale in scoala (corn si lapte, burse, etc.);

Informari permanente Tn urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii ;

Verificarea documentelor de secretariat (dosarele personale, completarea cartilor de munca);

Eficientizarea activitatii Consiliului Elevilor, implicarea acestuia in rezolvarea problemelor cu care se confrunta scoala;
Verificarea cataloagelor;

Verificarea instiintarilor trimise parintilor;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, Tn termenele solicitate;

Monitorizarea aplicarii testelor predictive, de progres si sumative;

Organizarea si desfasurarea examenelor nationale

Verificarea documentelor de secretariat (SC-uri);

Verificarea cataloagelor (incheierea mediilor pe Sem Il, Anual);

Verificarea instiintarilor trimise parintilor referitoare la situatia scolara;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, in termenele solicitate;

Monitorizarea actiunilor de igienizare din scoala, pe perioada vacantei

Monitorizarea comisiilor de lucru din scoala si solicitarea rapoartelor de analiza pe semestrul Il, anual, in vederea realizarii analizei activitatii
scolare;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, in termenele solicitate;

nscrierea elevilor din clasa a VIl a in invatdmantul secundar superior;

lunie

Monitorizarea actiunilor de igienizare din scoald, pe perioada vacantei
Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, in termenele solicitate;
Verificarea documentelor de secretariat (registre matricole);

Monitorizarea inscrierii elevilor din cls a VIl a la liceu;

nscrierea elevilor din clasa a VIl a in invatdmantul secundar superior;

Eliberarea documentelor necesare inscrierii la liceee, pentru elevii din anul terminal;

lulie

Monitorizarea actiunilor de igienizare din scoala, pe perioada vacantei
Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de ISJ BN, in termenele solicitate;
Verificarea documentelor de secretariat (registre matricole);

Monitorizarea inscrierii elevilor din cls a VIl a la liceu;

Monitorizarea examenelor de corigenta;

Analiza transparenta conform metodologiei a CA in vederea acordarii calificativelor;

August

Director,

Prof. Rus Vasile Gabriel




